
 

 

, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SoftSkills4EU: 

Promote your Soft Skills with Open Badges 
 

 

 

  

SOFTSKILLS MOODLE GUIDELINES FOR TEACHERS 

https://www.youtube.com/channel/UCh0E4B-O0QxfTbPeukZplJg
https://www.facebook.com/SoftSkills4EU/
https://twitter.com/SoftSkills4EU
https://softskills4.eu/
https://academy-softskills4.eu/


  

 

GUIDELINES 
 

 

OUTPUT:  

IO2 SOFT SKILLS CURRICULUM AND LEARNING TOLS 

ACTIVITY:  

IO2 A2: DEVELOPMENT OF CURRICULUM  

OUTPUT LEADER:  

EMPHASYS CENTRE   

 

 

 

 

PROJECT:  

SoftSkills4EU: Promote your Soft Skills with Open Badges 

PROJECT TITLE:  

Promote your soft skills with open badges 

ACRONYM:  

SoftSkills4eu 

PROJECT WEBSITE: 

https://softskills4.eu/ 

PROJECT E-ACADAMY: 

https://academy-softskills4.eu/ 

 

PROJECT NO.:  

2018-1-SI01-KA204-047088 

PROJECT COORDINATOR:  

Development and Education Centre Novo mesto (RIC Novo mesto), Slovenia  

 

The European Commission's support for the production of this publication does not constitute an 

endorsement of the contents, which reflect the views only of the authors, and the Commission cannot be 

held responsible for any use which may be made of the information contained therein.  

PROJECT INFORMATION 

INFORMATION ABOUT OUTPUT  

 

 

 



  

 

 

 

STAP-VOOR-STAP HANDLEIDING ..................................................................................................................... 4 

STAP 1: INLOGPAGINA ............................................................................................................................ 4 

STAP 2: BESCHIKBARE CURSUSSEN ......................................................................................................... 4 

STEP 3: UPLOAD TEACHING MATERIAL .................................................................................................. 5 

STAP 4: UPLOADEN ASSESSMENTS ........................................................................................................ 10 

STAP 5: UPLOAD BADGES ..................................................................................................................... 15 

5.1 VOEG LABELS TOE – VOOR ELK VAN DE LEVELS ......................................................... 15 

5.2 VOEG BADGES TOE ....................................................................................................... 20 

 

 

INHOUDSOPGAVE 



  

STAP-VOOR-STAP HANDLEIDING 

STAP 1: INLOGPAGINA  

 

• Ga naar https://academy-softskills4.eu/  

• Klik op de “Log in” knop  

• Vul uw gebruikersnaam en wachtwoord in  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 1: Log in page 

 

Opmerking: 

*Het platform geeft de optie om uw inloggegegevens te bewaren 

*Er is ook een mogelijkheid om een vergeten wachtwoord te herstellen 

 

STAP 2: BESCHIKBARE CURSUSSEN  

 

• OP de “Dashboard” pagina vindt u de cursussen waarvoor u bent gemachtigd  

 

Opmerking: 

*Waarschijnlijk bent u al aangemeld voor één of meer cursussen  

 

https://academy-softskills4.eu/


  

Figure 2: Dashboard page 

 

STEP 3: UPLOAD TEACHING MATERIAL  

 

•  Klik op een Module   

Figure 3: Module 

 

 



  

•  Klik op de “Settings” knop 

• Klik op de  “Turn editing on” knop 

  

Figure 4: “Turn Editing” button 

 

•  Klik op de “Add an activity or resource”  in de  TEACHING MATERIAL Sectie 

 

 

 Figure 5: “Add an activity or resource” 

 

•  Klik op “Label” om een label aan het hoofdthema van de module toe te voegen. Kopiëer en plak 

het hoofddoel van het lesmateriaal 



  

 

Figure 6: Add label 

 

Opmerking: 

*Verwijder a.u.b. de “completion tracking” bij de instellingen 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 7: Activity Completion 

 

•  Klik op “Add an activity or resource” om een “Book” toe te voegen aan de module.  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 8: Add a book 

 

 

Figure 9: 

Book 

Settings 
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Figure 10: Add main objective for the Chapters (TOPICS) 

 

Voeg ieder hoofdstuk (TOPIC) toe met het hoofdonderwerp in “Content Section”. 



  

 

 

•  Click on thKlik op het plus (+) symbool aan de rechterkant om sub-hoofdstukken (SUB-TOPICS) toe te 

voegen aan het lesmateriaal. 

 

 

 

 

 

Figure 11: Add sub-chapters (SUB-TOPICS) 

 

 

•  Zorg er daarbij voor dat “sub-topic” is aangevinkt 



  

 

Figure 12: Add sub-chapters (SUB-TOPICS) 

 

 

 

Opmerking: 

*Afbeelding “key symbols” voor het lesmateriaal vindt u in de Dropboxfolder onder “IO2 teaching 

material”r 

*Voeg deze “key symbols” toe als afbeelding. Gebruik 60x60als afmeting, met “Alignment: Left”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

STAP 4: UPLOADEN ASSESSMENTS  

 

•  Klik op “Add an activity or resource” onder de “Final Assessment” sectie. 



  

 

 

Figure 13: Add activity or resource – Final assessment 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Klik op “Quiz”  

 



  

 

 

Figure 14: Add Quiz 

Opmerking: 

*Maak voor elk topic een Quiz aan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Geef de Quiz een naam  

•  Klik op “Grade”, selecteer “3” voor het aantal toegestane pogingen 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•  Klik op “Completion tracking” en daarna op “Show activity as complete when conditions are met” 

•  Klik “Require grade” en vink daarna aan: “Student must receive a grade to complete this activity” 

•  Klik “Save and return to the course”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 15: Quiz Settings 

 

 

 

 

•  Klik op de Quiz voor dit Topic  



  

•  Klik op de “Edit quiz” knop  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 16: Edit 

Quiz 

 

 

• Klik “Add”   

• Klik op “A new question” 

 

 

Figure 17: Add a new question 

 



  

•  Kies het juiste vraagtype en creëer de vragen 

Figure 18: Question types 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Opmerking: 

*Maak een Quiz voor elk Topic  

 

 

 

STAP 5: UPLOAD BADGES  

 

5.1 VOEG LABELS TOE – VOOR ELK VAN DE LEVELS 

 

•  Klik op uw module  

•  Klik op “Turn editing on” 



  

•  Onder “Teaching Material “ klikt u op “Add activity or resource” en selecteert u “Label” 

Figure 19: Add label 

Opmerking: 

*Maak één Label voor elk Level (Basic level, Intermediate level, Advance level) 

 

•  Voeg een Labeltekst toe, zoals  “Klik hier om de Social Skills badge 'Basic Level' te claimen!” (gebruik 

hiervoor een vet en cursief font) 

•  Klik op “Restrict access” 

•  Klik op “Grade” 

•  Klik op “Grade” en selecteer “Course Total” 

•  Klik en vink aan:   >=60  en  <70  

•  Klik op “Activity Completion”, “Student can manually mark the activity as completed” 

•  Klik op “Save and return to course” 

 

 

Opmerking: 

*Elk level gebruikt andere criteria: Basic level – 60% - 70&, Intermediate level – 71% - 84%, Advance level – 

85% - 100% 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

Figure 20: Label Settings 

 

 



  

5.2 VOEG BADGES TOE 

 

•  Kies uw module 

•  Aan de linkerzijde klikt u op “Badges” 

•  Klik op “Add a new badge” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 22: Add a new badge 

 

 

 

•  Klik op “Add a new badge” 

•  Vul de naam van de badge in, bijvoorbeeld “Creatief denken, Internediae Level” 

•  Voeg een beschrijving toe, hier vult u in voor welke competenties deze badge gegevens wordt 



  

•  Kies een badge image 

•  Klik op “Issuer details” en voeg de naam van de uitgever toe (hier: “SoftSkills4EU Consortium”) 

•  Klik op “Create badge” 

 

 

 

 

 

 

Figure 23: Add a new badge 

 

 

•  Nu moeten de criteria waaronder de badge verkregen kan worden, toegevoegd worden 

•  Klik op “Add badges criteria” en selecteer “Activity Completion” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

  

Figure 24: Add criteria for the badge 

 

 

•  Vink, bij “Activity Completion” het label “Click here to claim Creative Thinking Skills Badge Basic 

Level” aan.  

•  Klik op “Save” 

 

 

Opmerking: 

*omdat we drie verschillende badges gebruiken(Basic, Intermediate, Advance) moeten we voor elk van 

de badges dit label specificeren 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

Figure 25: Add criteria for the badge – Activity Completion 

 

•  Laatste stap: klik op “Enable Access” zodat de badge zichtbaar (en beschikbaar) wordt voor 

docenten en leerlingen.  

 

 

 

Figure 26: Enable access  

 


